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El presente Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) 2025 se

presenta en el mes de abril de 2026, en cumplimiento de lo dispuesto por la Ley General de

Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, en particular lo establecido en sus
artículos 26, relativos a la obligación de rendir informes anuales en materia archivística.

la
En un contexto institucional caracterizado por procesos de ajuste organizacional,

Coordinación General de Archivo ha dado continuidad a las funciones sustantivas en la materia,

orientando sus esfuerzos a la consolidación de una gestión documental más eficiente, ordenada y

alineada al marco normativo vigente.

el

y
El presente informe da cuenta de los resultados alcanzados durante el ejercicio 2025, en

que se observan avances relevantes en materia de capacitación, organización documental

seguimiento operativo, así como la identificación puntual de áreas de oportunidad en los ámbitos

normativo y de gobernanza archivística.

En este sentido, se han impulsado acciones estratégicas enfocadas en la mejora continua,

entre las que destacan la actualización de procesos, el fortalecimiento de las capacidades técnicas

del personal y la implementación de mecanismos de control y seguimiento, orientados a fortalecer

el Sistema Institucional de Archivos.

Bajo esta perspectiva, el informe no solo atiende a una obligación de carácter legal, sino

que se constituye como un instrumento de análisis y planeación que permite establecer directrices

claras para el ejercicio 2026, con el objetivo de avanzar hacia un cumplimiento integral de las

disposiciones archivísticas y la consolidación de buenas prácticas institucionales.

Finalmente, la Coordinación General de Archivo refrenda su compromiso con los principios

de legalidad, transparencia y rendición de cuentas, reiterando su disposición para continuar

fortaleciendo la gestión archivística, en apego a la normativa aplicable y en beneficio de una

administración pública más eficiente y responsable.
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1. Introducción
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El Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) 2025 del ISSSTESON tiene como

finalidad fortalecer la organización, conservación, administración y uso adecuado de los archivos

institucionales, en cumplimiento con la normatividad vigente en materia archivística, cumpliendo así

con la Ley de Archivo General en su Capítulo V DE LA PLANEACION EN MATERIA

ARCHIVISTICA, artículo 26 y la Ley General de Archivos para el Estado de Sonora, en su

CAPÍTULO V DE LA PLANEACIÓN EN MATERIA ARCHIVÍSTICA, artículo 26, ambas

legislaciones vigentes que a la letra dicen:

CAPÍTULO V

DE LA PLANEACIÓN EN MATERIA ARCHIVÍSTICA

Artículo 26. Los sujetos obligados deberán elaborar un informe anual detallando el

cumplimiento del programa anual y publiçarfo en su portal electrónico, a más tardar el

último día del mes de enero del siguiente año de la ejecución de dicho programa.

CAPÍTULO V

DE LA PLANEACIÓN EN MATERIA ARCHIVİSTICA

Artículo 26.- Los sujetos obligados deberán elaborar un informe detallando el

cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrónico, a más tardar el

último dia del mes de enero del siquiente año de la ejecución de dicho programa.

Durante el ejercicio 2025, se impulsaron acciones orientadas a mejorar los procesos de

gestión documental en las unidades administrativas, promoviendo la correcta aplicación de los

instrumentos de control archivistico, la capacitación del personal y la implementación de

herramientas tecnológicas que optimicen el manejo de la información.

El presente informe describe las actividades realizadas, así como el grado de cumplimiento

de las acciones programadas, destacando los avances logrados en el fortalecimiento del Sistema

Institucional de Archivos (SIA).
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2. Informe de actividades

los

la

Durante el periodo reportado, se llevaron a cabo diversas acciones alineadas a

objetivos del PADA 2025, destacando la actualización de instrumentos archivísticos,
capacitación del personal, la realización de diagnósticos en archivos de trámite y el seguimiento
continuo a las actividades archivísticas en las unidades administrativas.

Se avanzó en la clasificación documental conforme al Cuadro General de Clasificación

Archivística, así como en la planeación de transferencias primarias y el establecimiento de criterios

para la disposición documental. Asimismo, se promovió la formalización de responsables

archivísticos y se dio seguimiento a la modernización tecnológica mediante la implementación de
sistemas automatizados.

Las acciones realizadas permitieron mejorar la organización documental, facilitar el acceso

a la información y fortalecer la cultura archivística institucional.
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3. Cuadro 1: Actividades del PADA 2025

No. Actividad

1 Actualización de los instrumentos de control y consulta archivistica

2 Brindar asesoría y capacitación en materia archivística

3 Realizar diagnóstico del estado que guardan los archivos de trámite

4 Clasificar la documentación conforme al Cuadro General de Clasificación Archivística

5 Elaborar proyecto de transferencias primarias

6

7

Proyecto de destino final de la documentación (bajas documentales o transferencias secundarias)

Programa de documentos de comprobación administrativa inmediata y apoyo informativo

8 Promoción de actualización de nombramientos de responsables archivisticos

9 Mantener actualizados los manuales de procedimientos del SIA

10 Seguimiento a la adquisición e implementación del sistema automatizado

11 Seguimiento bimestral a avances en unidades administrativas

12 Sesiones ordinarias del grupo interdisciplinario de archivos

4. Cuadro 2: Detalle de actividades

No. Actividad Tipo de actividad Responsable

1
Actualización

archivísticos

de instrumentos
Normativa / Técnicа

Coordinación
2 Asesoría y capacitación Capacitación Administrativas

3 Diagnóstico de archivos de trámite Evaluación

4 Clasificación documental Técnica

5 Proyecto de transferencias primarias Planeación

6 Destino final de documentación
Valoración

documental

7 Programa de documentos de apoyo Control documental

8 Actualización de nombramientos Administrativo

9 Actualización de manuales del SIA Normativa

10 Sistema automatizado de archivos Tecnológica

11 Seguimiento bimestral Supervisión

12 Sesiones del grupo interdisciplinario Gobernanza

Coordinación General de Archivos

de Archivos Unidades

Responsables de Archivo de Trámite

Responsables de Archivo de Trámite

Archivo de Concentración

Grupo Interdisciplinario / Archivo de Concentración

Archivos de Trámite

Dirección General / Coordinación de Archivos

Coordinación de Archivos

Área de TI/ Coordinación de Archivos

Coordinación de Archivos

Grupo Interdisciplinario de Archivos
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